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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL

Cali, marzo de 2025

Señor (a)
Nelson Alcalde Ospina
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7426930 de 2025

Cargo del supervisor: Profesional G02
Centro de la Construcción
Cali

Asunto: Informe mensual de
ejecución contractual mes de marzo
del año 2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7426930 de 2025

Yoan Manuel Garcia Lenis, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1107035534 de

Cali, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de la Construcción, en

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor de cada contrato es de CUARENTA Y NUEVE MILLONES

SESENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA Y UNO $ 49.061.451 m/cte. Pagaderos

así: a) un primer pago en el mes de febrero 2025 por TRES MILLONES SEISCIENTOS

SETENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS NUEVE $ 3.679.609 m/cte. B) Nueve pagos iguales de

marzo a noviembre de 2025 por CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL

QUINIENTOS ONCE $4.599.511 m/cte. C) Un ultimo pago en el mes de diciembre de 2025

por TRES MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL DOCIENTOS CUARENTA Y TRES

$ 3.986.243 m/cte
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Plazo: Será hasta el 26 de diciembre de 2025.

OBJETO:

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL DE INSTRUCTORES PARA

IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EL ÁREA DE CARPINTERIA DE ALUMINIO

DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE FORMACIÓN TITULADA Y COMPLEMENTARIA DEL CENTRO

DE LA CONSTRUCCION EN LA VIGENCIA 2025

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

0 Presentación Informe mensual
de actividades

Diligenciamiento Formato
vigente informe mensual
de actividades

Se hace el
diligenciamiento del
formato GTH-062
FORMATO INFORME
MENSUAL DE
EJECUCION
CONTRACTUAL MAR
2025

1 Planeación participativa Actas y listados de
asistencia de las
actividades de planeación
de los procesos
formativos ejecutados.
Ejemplo: alistamiento

Se imparte formación a
los aprendices de las
fichas No.3147654 y
2994255 de Carpintería
de Aluminio. Se adjunta
listados de asistencia en
formato establecido.

2 Jornadas de diseño y desarrollo
curricular

Actas Desarrollo
Curricular con la
correspondiente
evidencia que dé

Se realizaron las
jornadas de desarrollo
curricular programada
por la coordinación
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respuesta a los
compromisos
establecidos.

Informe trimestral de los
productos técnico-
pedagógicos elaborados en
los espacios de desarrollo
curricular, avalados por
formador de docentes y
coordinadores académicos.

Insumos de Formación:
Guías de aprendizaje,
matriz pedagógica, plan de
trabajo etc.)

académica, se generan
las Acta; No.3 , No.4,
No.5, con fechas de 19 y
26 de febrero y 6 de
marzo respectivamente.
Se adjuntan guías de
aprendizaje.

3 Evaluación de aprendizajes
previos

Reporte de Juicios
evaluativos generados
desde el sistema de
gestión académico-
administrativa – SOFIA
PLUS, de los aprendizajes
previos.
Acta donde se soporte el
proceso de
reconocimiento de
aprendizajes previos.
Cuando aplique.

Se emiten juicios
evaluativos de la
competencia de
Inducción, a los
aprendices de la ficha
2994255 de Carpintería
de Aluminio. Se adjunta
correo electrónico
dirigido al coordinador
académico y reporte de
juicios generado desde
la plataforma Sofia Plus.

4 Ejecución de la Formación
Profesional

Estado del proceso de
formación en formato
establecido por el Centro
de Formación.

Listas de asistencia
aprendices, teniendo en
cuenta el formato
establecido por el centro.

Planes de Trabajo

El proyecto formativo se
encuentra en la fase de
planeacion, se anexa
lista de asistencia de los
aprendices y plan de
trabajo del mes de
febrero.
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5 Participación Proyectos de
Investigación

Informe Proyecto de
Investigación Registro
aplicativo GPS

No aplica para este mes.
A la fecha no he
participado en dichas
actividades.

6 Soportes ingreso aprendices
formación complementaria

Ficha de matrícula,
asociación de fichas y
aprendices a la ruta de
aprendizaje (captura de
pantalla).

No me han designado
actividades relacionadas
con la presente
obligación contractual.

7 Seguimiento sistema de
información SENA

Asociación de fichas y
aprendices a la ruta de
aprendizaje (captura de
pantalla).

Informe o queja de
aprendices cuando
aplique de acuerdo con el
formato establecido por el
Centro de Formación.

Plan de mejoramiento o
actividad complementaria
cuando aplique, en el
modelo de acta
establecido en
CompromISO.

Formato plan de trabajo
establecido por el Centro
de Formación.

Listas de asistencia
aprendices, teniendo en
cuenta el formato
establecido por el centro.

Reporte de Juicios
evaluativos generados
desde el sistema de gestión
académico-administrativa
– SOFIA PLUS, de acuerdo

Se hace informe de
deserción de aprendices
pertenecientes a las
fichas 3147654 y
2994255 de Carpintería
de Aluminio. Se adjunta
Formato Informe
Deserción y correo
electrónico enviado al
coordinador académico.
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con el avance de la fase del
proyecto.

8 Otras actividades asociadas a la
formación profesional integral

Productos de
Diseño Curricular.

Productos de Registro
Calificado.

Listas de asistencia
aprendices, teniendo en
cuenta el formato
establecido por el centro.

Se imparte formación
profesional integral a las
ficha 2944255 y
3147654 de Carpintería
de Aluminio, se adjunta
lista de asistencia de
aprendices en formato
establecido.

9 Convocatorias SIGA Y SST Certificado de Inducción
SST 2025.

Listas de asistencia a las
actividades relacionadas,
teniendo en cuenta el
formato establecido por el
centro.

No aplica para este mes,
a la fecha de presentar
el presente informe no
participe en actividades
relacionadas.

10 Seguimiento Etapa Productiva Formato de seguimiento
etapa productiva
establecido en
CompromISO.

Verificación y evaluación
de bitácoras de
seguimiento etapa
productiva, el cual se
debe evidenciar con el
informe mensual
generado del centro de
calificaciones.

Actas de cierre de etapa
productiva para dar inicio
al proceso de
certificación.

Adjuntar reportede juicios
de evaluación del
programa.

No aplica para este mes.
A la fecha no he
realizado seguimiento
de etapa productiva.

11 Reporte Bienes y servicios a
cargo vigente

Generar reporte mensual
vigente de bienes y

Se genera y anexa el
reporte de bienes y
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servicios a cargo servicios a cargo.
12 Reporte Mensual Horas Sofia

plus generado por la plataforma
SENA

Reporte Horas generado
desde el sistema degestión
académico-administrativa
– SOFIA PLUS. Mes
vencido

Programación asignada
por trimestre

Se adjunta el reporte de
horas generado desde la
plataforma Sofia Plus y
programación asignada
para el I trimestre.

13 Las demás necesarias para el
cabal cumplimiento del objeto
contractual.

Evidencia cuando aplique. No aplica para este mes.

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el

informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el

que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.

ITEM No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO

INICIAL

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO

FINAL
1. 34225 Yumbo-Valle Marzo 6 de 2025 Marzo 6 de 2025
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente

informe de ejecución contractual.
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el numero 1070776454 de la planilla SIMPLE. (Decreto Ley 2106 de 2019 –

“Decreto Ley Antitrámites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

Firma

Yoan Manuel Garcia Lenis

Contratista

C.C. No. 1107035534

Recibí a satisfacción:

Firma
Nelson Alcalde Ospina
Supervisor(a) Contrato Contrato No CO1.PCCNTR.3367417 de 2022
Cargo: PROFESIONAL G02


